
0 

 
 

Istituto Comprensivo Statale“Pietro Allori” 
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COMUNICAZIONE ORARI UFFICIO DI SEGRETERIA 
Via Isonzo n. 3 Piano Terra 

(ex Eleonora d’Arborea) 
 

Apertura al pubblico 
 
Dal lunedì al venerdì dalle ore  11:00 alle ore 12:00 
Il mercoledì dalle ore 16:00 alle 17:00 
 
Le richieste di appuntamento sono accolte con comunicazione e-mail all’indirizzo : 
caic88900x@istruzione.it 
 
Indicazioni:  
l’oggetto dell’email deve contenere Nome e Cognome dello/a scrivente –tipologia di utente 
(es. genitore alunno) oppure (docente scuola infanzia/primaria/secondaria di 1° grado-ATA)  
 
 
Apertura al personale interno (docenti e ATA) 
 
Dal lunedì al venerdì dalle ore  11:00 alle ore 12:00 
Il mercoledì dalle ore 16:00 alle 17:00 
 
Le richieste di appuntamento sono accolte con comunicazione via e-mail all’indirizzo : 
caic88900x@istruzione.it 
 
Il personale interno con Incarichi attribuiti per il Miglioramento dell’Offerta Formativa 
(Collaboratore DS - Referenti di plesso etc)  - Ingresso Libero  
 
ORGANIGRAMMA  PERSONALE UFFICIO DI SEGRERIA 
Centralino 0781274572 
 
LOI MARIA IGNAZIA    -  Funzionario  E.Q. –  int. 563 
 

 
COTZA  FRANCA 
Assistente amm.vo   
 
Int. 567 
 

Responsabile della gestione degli alunni e Personale 
docente delle Scuole dell’Infanzia 
 (Via Deledda/Nebida/Monteponi/Via Pullo/Col di 
Lana) 
Responsabile della gestione del personale ATA  
 

DIANA FRANCA 
Assistente amm.vo 
Int.567 
 

 
Responsabile della gestione degli alunni e del Personale 
docente della Scuola Secondaria di   1° grado 
 

FADDA LIVIANA 
Assistente amm.vo 
Int. 568 

 
Responsabile della gestione degli alunni e del Personale 
docente della Scuola Primaria di Via Deledda e Nebida 
 



 
PUDDU SABRINA 
Assistente amm.vo 
Int. 566 
 

 
Responsabile del protocollo-Affari Generali-Rapporti 
con Enti/Comune etc.-  

 
SESSINI ANNA 
MARIA 
Assistente amm.vo 
Int. 569 

Responsabile della gestione degli alunni e del Personale 
docente della Scuola Primaria Via Roma e Villaggio 
Operaio 

BRODU MARIA 
GONARIA  
Assistente amm.vo 
(t.det) 

Responsabile Magazzino, consegna materiale  

MARCI ALBERTO   
Assistente amm.vo 
(t.det) 

Responsabile attività di Gestione 
Patrimonio/Collaborazione con Funzionario E.Q. nelle 
attività amministrativo/contabili 

 
 
 
 


